ZARZADZENIE Nr Or.120.21.2022
Wojta Gminy Sarnaki
z dnia 25 sierpnia 2022 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla projektu
»Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociagowej na terenie gminy Sarnaki”

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) i szczego6lnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 , poz. 1634 ze zm.)
oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) — ustalam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam zasady rachunkowosci (polityke) projektu ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz
wodociagowej na terenie gminy Sarnaki”

zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowoddéw finansowo — ksiggowych
stanowigce zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikdéw do zapoznania si¢ z tre$cig instrukcji.

§3
Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg poszczegdlni pracownicy.
§4
Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2022 r.
W)t Gminy Sarnaki

/-1 mgr Grzegorz Arasymowicz



Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
0r.120.21.2022
Wojta Gminy Sarnaki

z dnia 25 sierpnia 2022 .

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz
wodociggowej na terenie gminy Sarnaki”

Projekt realizowany jest z udzialem s$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014
—2020.

Beneficjentem jest Gmina Sarnaki.
I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociggowej na terenie gminy
Sarnaki” w Urzgdzie Gminy Sarnaki.

2. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Gminy
Sarnaki.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie KBiP-BUDZET- ksiegowo$é
budzetowa.

3. W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzad Gminy w Sarnakach) wydatki na
realizacje Projektu ujete sa w dziale 010 ,,Rolnictwo i towiectwo” rozdziatach:

- 01043 ,,Infrastruktura wsi”,
- 01044 ,,Infrastruktura sanitacyjna wsi”.
4. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Gminy Sarnaki.

5. Operacje gospodarcze w zakresie realizacji w/w Projektu ujmuje si¢ W ksiggach Budzetu
Gminy Sarnaki (jako Organu) oraz w Urzedzie Gminy Sarnaki jako jednostce budzetowe;j.

6. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na:
e 7zrddta finansowania:
- kwota dofinansowania- dofinansowanie z UE,
- wklad wlasny gminy,
- kwota pozyczki z WFOSiGW.
z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.
Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania tj.
zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
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szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodow i1 rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,7”7- dla
wydatkéw finansowanych $rodkami unijnymi, ,,9” — dla wydatkéw wspotfinansowanych ze
srodkow krajowych, zaréwno z budzetu panstwa, jaki srodkow wilasnych gminy, (koszty
kwalifikowane i niekwalifikowalne ujete w umowie 0 dofinansowanie projektu), oraz cyfre ,,0”
— dla wydatkow , ktore sa zwigzane z realizowang inwestycja , ale finansowane poza
projektem, (koszty nie uj¢te w budzecie projektu).

I1I. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i1 zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu
Home banking/ Internet Banking, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajgcych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest
wyciagg bankowy.

3. Dowody ksiggowe w formie faktur, rachunkow powinny by¢ sprawdzone pod wzglgdem:
1) Merytorycznym.

Opis merytoryczny winien by¢ zgodny z wymogami zawartymi w umowie o dofinansowanie
projektu, jak rowniez zawiera¢ dane niezbg¢dne takie jak:

e nazwa projektu
e krotki opis dokonanego wydatku, jezeli nie wynika to z tre$ci dowodu ksiggowego,
e 7rddla finansowania tj.: Srodki unijne, $rodki budzetu panstwa, srodki wlasne gminy,

2) Formalnym i rachunkowym.

4. Dowody ksiggowe (faktury, rachunki) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowanego ze $rodkéw unijnych podpisane sa przez Wojtalub osobe przez niego
upowazniong oraz Skarbnika lub osobe upowazniong przez skarbnika. Pod wzgledem
merytorycznym  faktury podpisuje pracownik wiasciwy merytorycznie, pod wzgledem
formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez Skarbnika lub osoba ktoérej powierzono
zadanie w zakresie czynnosci.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

Do prowadzenia ewidencji zadania ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociagowej na
terenie gminy Sarnaki” w Organie (Gmina Sarnaki) i Urzedzie Gminy Sarnaki tj. w jednostce
budzetowej, w sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami stosuje si¢ zasady przyjete
Zarzadzeniem Wojta Gminy Sarnaki Nr Or.120.11.2019 z dnia 21.10.2019 w sprawie:
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodow finansowo ksiegowych.

Na potrzeby Projektu w Organie Gminy Sarnaki i Jednostce tworzy si¢ zadanie Nr 1058 pn.
,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociaggowej na terenie gminy Sarnaki”, ktore bedzie
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identyfikowato operacje ksiegowe Projektu i umozliwiato sporzadzenie zestawienia dowodow
ksiggowych operacji Projektu.

Wyodrebnienie ksiggowan W ramach Projektu polega na stosowaniu w ewidencji
ksiegowej, przy kazdej operacji ksiggowej, kodu ksiggowego w postaci utworzonego na
potrzeby projektu zadania nr 1058 pn. ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociagowej na
terenie gminy Sarnaki”

1. .Do prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu w
budzecie Gminy Sarnaki, w ktorym Urzad Gminy Sarnaki prowadzi ewidencj¢ wykonania
budzetu gminy jako organu finansowego korzysta si¢ z nast¢pujgcych kont syntetycznych:

Konto Nazwa konta
syntetyczne

133 Rachunek budzetu

240 Pozostate rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

2. Do prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu w
Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej korzysta si¢ z nastgpujacych kont
syntetycznych:

Konto Nazwa konta
syntetyczne
011 Srodki trwate
071 Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkoéw




europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

Konto Nazwa konta

pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

W ewidencji ksiggowej projektu pn. ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociagowej na
terenie gminy Sarnaki”, w Jednostce (Urzgdzie Gminy Sarnaki) uzywa si¢ nastepujacych kont
analitycznych:

Konto 080-2 Srodki trwate w budowie (inwestycje) ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz
wodociagowej na terenie gminy Sarnaki” - dzial 010 rozdziat 01043 oraz 01044 § 6057 i
6059.

Konto stuzy do ewidencji kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych dotyczacych
inwestycji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci poniesione koszty dotyczace inwestycji.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegblnosci srodkow trwatych.

Saldo moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Konto 130-2 Rachunek biezacy ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz wodociagowej na terenie
gminy Sarnaki” - dziat 010 rozdziat 01043 oraz 01044 § 6057 i 6059

Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowalnych
projektu.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

—wydatki budzetowe na realizacj¢ projektu zgodnie z planem finansowym jednostki w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8.



Konto 201/254 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz
wodociagowej na terenie gminy Sarnaki” - dziat 010 rozdziat 01043 oraz 01044 § 6057 i
6059 kontrahent - Koinstal J.Smolarczyk.

Konto 201/385 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ,,Budowa sieci kanalizacyjnej oraz
wodociagowej na terenie gminy Sarnaki” - dzial 010 rozdziat 01043 oraz 01044 § 6057 i
6059 kontrahent - Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytulu dostaw, robot i ustug,
zwiazanych z projektem. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic¢
mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a
saldo Ma konta 201 stan zobowigzan.

V. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Wydzial Finansowo - Budzetowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urze¢du
Gminy Sarnaki, przy ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Sarnaki i
dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Sarnaki: tj: faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajace wydatki oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu
przechowywane s3 w ksiegowosci, za$ pozostale dokumenty zwigzane z realizacja Projektu
przechowuje wlasciwy merytorycznie pracownik Urzedu.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym dowody ksiegowe Projektu oraz
wszelka dokumentacj¢ zwigzang z projektem, jego rozliczeniem zostang przekazane do
archiwum zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Sarnaki.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Sarnaki przechowywana bedzie w
archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

W)t Gminy Sarnaki

/-1 mgr Grzegorz Arasymowicz



